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Шаблон Концептуальної Записки / Concept Note Template[image: ] 
Концептуальна записка повинна бути чіткою, повною, та поданою лаконічно, що дозволить відбірковому комітету зрозуміти ваше бачення проєкту. Будь ласка, намагайтесь уникати повторень впродовж записки. Подумайте, який розділ найкраще підходить для їх представлення. Будь ласка, дотримуйтесь обмежень щодо розміру. / 
The concept note should be clear, complete, and presented concisely to allow the review committee to understand your vision for the project. Please try to avoid repetition of ideas throughout the proposal. Consider the most appropriate section to present them. Please respect size limits. 
Інструкції щодо подання концептуальної записки / Instructions for Concept Note Submission 
· Повна концептуальна записка не має бути більшою за дві сторінки. Довші заявки не будуть розглядатись та будуть дискваліфіковані автоматично./ The complete concept note should not exceed two pages. Longer applications will not be reviewed and will be disqualifiedКонцептуальна записка має бути написана шрифтом Arial, 11 розміру, з полями 1” (2,54 см) з усіх сторін, та має включати номери сторінок. / The concept paper must be submitted in Arial 11 pt. font, with 1” margins and must include page numbers. 
· Кожна сторінка має бути позначена назвою та номером Річного оголошення програми (надалі - РОП), використовуючи цей шаблон. / Each page must be marked with the Annual Program Statement (hereinafter - APS) title and number using this template.  
· Концептуальні записки повинні бути подані українською або англійською мовами. / Concept notes must be in Ukrainian or English.  
· Ви можете видалити вказівки щодо написання кожної секції в описовій частині, щоб зберегти місце. / In the concept note narrative you can delete the prompts under each section to save space.  
 
 








Титульна сторінка / Cover Page 
Титульні сторінки мають обмежуватись однією сторінкою і не будуть зараховані до ліміту загальної кількості (3) сторінок. / Cover pages must be limited to one page and will not be counted towards the three-page limit. 
	Дата подачі (ДД/ММ/РР) / 
Date of Submission (DD/MM/YY)
	

	Повна Юридична Назва Організації/ Full Legal Name of Organization
	

	Юридична Адреса Організації / Legal Address of Organization
	

	Номер UEI (якщо застосовується) / UEI number (if available)
	

	Ім’я та посада основного контакту/ Name and Title of Point of Contact
	

	Телефон / 
Telephone
	

	Електронна адреса / 
Email
	

	Назва проєкту /
Project Title
	

	Посилання на веб-сайт організації / Link to organization’s website
	

	Посилання на сторінки організації у соцмережах / 
Links for NGO socia media pages
	

	Імплементаційні партнери (за наявності)/ 
Implementation partners (if relevant)
	

	Місце імплементації проєкту: / Location(s) of project implementation
	

	Тривалість проєкту (місяців)1   Estinated number of months
	

	Запропонований розрахунковий бюджет заявки в доларах США / Proposed Total Estimated Cost of Proposal in USD
	


1 Конкретний розмір гранту та період його реалізації буде визначено залежно від специфіки затвердженого проєкту/ The specific amount of the grant and the period of its implementation will be determined depending on the specifics of the approved project
Концептуальна записка: описова частина / Concept Note Narrative  
Наступні запитання допоможуть вам розписати ідею вашого проекту; будь ласка, відповідайте на них якомога вичерпніше. Чим більше деталей та інформації ви надасте, тим кращим буде наш відгук. Також, будь ласка, не забудьте додати посилання на факти/статистичні дані, які ви наводите.  /The following question prompts will help you develop your project idea; please answer them as comprehensively as possible. The more details and information you provide, the better our feedback will be. Also, please be sure to include references for facts/statistics you include. 

1.   Яку проблему, питання та/або потребу ви хочете вирішити своїм проектом? Чому це важливо ?    /  What is the problem, issue, and/or need that you want to address with your project? Why is it important to do something about this?   

Будь ласка, вкажіть, яку ціль / які цілі РОП покриватиме ваш проєкт.
Коротко опишіть проблему або потребу, яку має покрити запропонований проєкт, надаючи відповідне обґрунтування релевантною статистикою та даними, щоб показати важливість і нагальність питання.   (Не більше 100 слів) / 
Briefly describe the problem or need that the proposed project aims to address, providing relevant evidence to support the importance and urgency of the issue. Please also note which APS objective(s) your project addresses. (No more than 100 words)
2. Мета проєкту
Опишіть, якої мети ви прагнете досягнути в межах втілення проєкту (не більше 25 слів).  

3.  Короткий опис проєкту / Project Description
   
Узагальніть запропонований проєкт та опишіть види діяльності проєкту у хронологічному порядку. Опис проєкту має включати коротке пояснення щодо будь яких ваших партнерських організацій (якщо актуально), охоплення цільової аудиторії, та географічний масштаб вашого проєкту.(не більше 300 слів) / 
Summarize the proposed project and describe project activities in chronological order. Describe, what, specifically, will your project do (activities) to solve the above-mentioned problem?  What benefit will result from these activities?  What groups, and how many people (estimated) will benefit from these activities?  The project description should include a brief explanation of any organizations you are partnering with on this project (if relevant), target audience, and the geographic scope of your project (max. 300 words).  
4. Результати проєкту (кількісні та якісні)/Project results (quantitative and qualitative)
Коротко опишіть, яких кількісних та якісних результатів ви прагнете досягти за проєктом (використовуючи підхід SMART) (не більше 100 слів)./ Briefly describe what quantitative and qualitative results you aim to achieve with the project (using the SMART approach) (max.100 words).
5. Попередній досвід реалізації подібних проєктів / Past performance implementing similar types of projects 
Будь ласка, опишіть роботу вашої організації з подібними проєктами та тематиками. З якими проблемами ви працюєте? Якими були ваші найбільші досягнення?  Від яких донорів ви зараз отримуєте фінансування (якщо застосовується)? .( Не більше 200 слів) /  
Please describe the work of your organization. What issues do you work on? What has been your greatest success(es)? What networks or reach (for example, number of social media followers) does your organization have? What donors are you currently receiving funding from (if relevant)? Please disclose any government affiliations or connections (Max. 200 words). 
6. Бюджет проєкту/Project Budget

Будь ласка, заповніть форму бюджету відповідно до категорій, які є релевантними для вашого проєкту. Всі суми вказуйте, будь ласка, в доларах США. Для розрахунків використовуйте, будь ласка, офіційний курс НБУ на дату подачі заявки. Звертаємо вашу увагу, що, у разі успішності вашої заявки, загальна сума поданого бюджету не підлягає перегляду у бік збільшення. 
Please fill out the budget form according to the categories that are relevant to your project. Please indicate all amounts in USD. For calculations, please use the official NBU exchange rate. Please note that if your application is successful, the total amount of the submitted budget is not subject to increase.
	Категорія/Category
	Сума/Amount (USD)

	Персонал/Personnel
	

	Трансопортні витрати/Travel 
	

	Обладнання/Equipment
	

	Товарно-матеріальні цінності/Supplies
	

	Послуги на контрактній основі /Contractual
	

	Інші витрати/Other Costs
	

	Всього/Total Amount
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